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KELEBIHAN BERLANGGANAN WEB SITE 
SEKOLAH CMS SCHOOLMEDIA

• Mendapatkan space hosting lebih besar dari penyedia yang lain.

• Mendapatkan akses user ke aplikasi User Management di 

   https://um.schoolmedia.id/ (tur UM : pengaturan user, jadwal pelajaran, 

   referensi KD, referensi struktur kurikulum, pengaturan registrasi user guru, 

   siswa, dan orang tua, untuk mengakses aplikasi Schoolmedia lainnya)

• Mendapatkan email dengan alamat domain sekolah, contoh 

  (admin@namadomain.sch.id, dll)• Mendapatkan CMS beserta perawatannya, 

   dengan gratis.• Mendapatkan update CMS dan templatenya, secara berkala.

• Berita dari website sekolah terpublikasi di News Schoolmedia (

   https://news.schoolmedia.id).• Website sekolah akan mendapatkan keamanan 

   dengan tur https. (https://namadomainsekolah.sch.id)

• Mendapatkan apk android web sekolah tersebut (dalam pengembangan).
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1. Cara Login CMS

2
3

Buka Access yang telah dikirimkan oleh admin Schoolmedia
1. Masukkan Alamat CMS login 
2. Masukkan user CMS 
3. Masukkan password
4. Klik Authorize
5. Klik untuk mengelola CMSLanjutkan 

4

5

1

1
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2. Cara mengedit identitas sekolah

1

1. Klik menu User Management
2. Masukkan nama sekolah
3. Klik  untuk upload logo sekolahBrowse
4. Pilih logo sekolah, klik Open
5. Scroll sampai paling bawah dan klik Simpan
6. Kembalilah ke halaman website, dan silakan masuk pada menu Prol 
7. Klik sub menu Tentang Sekolah
8. Masukkan tagline dan tentang sekolah (sejarah sekolah)
9. Klik  untuk menyimpanKirim

2

34

5

6
8
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Tampilan menu prol pada sub menu tentang sekolah di halaman website
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3. Cara mengganti tema website

1

2

3
4

1. Klik menu Pengaturan
Tema Website2. Klik sub menu 

3. Klik salah satu tombol tema untuk mengaktifkan
4. Setelah pemberitahuan  muncul, klik untuk menyimpan temaBerhasil OK 

4. Cara mengatur menu website

{klik tombol ini
untuk menampilkan atau tidak 
menu-menu yang tersedia
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4.1. Cara kustom tanpa sub menu 

1

2

3

4

5

6

1. Klik menu Pengaturan
2. Klik sub menu Menu CMS 
3. Klik Kustom tanpa sub menu 
4. Klik tombol aktifkan pada salah satu menu, untuk menampilkan pengaturan menunya di 
    sidebar, setelah muncul pemberitahuan berhasil silahkan klik  Lalu Refresh.OK.
5. Klik “ ”Menu sub menu
6. Isilah isian pada , , dan Nama Halaman di CMS Nama Halaman di Website Sekolah Konten
7. Klik Simpan

Setelah “Menu sub menu” di aktifkan,  
menu akan tampil di sidebar

nama di website sekolah

nama di sidebar

7
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4.2. Cara kustom konten

1

2

3

4

7

5

Setelah “Kustom Konten” di aktifkan, 
menu akan tampil di sidebar

7

7

6

Refresh
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1. Klik menu Pengaturan
Menu CMS 2. Klik sub menu 

3. Klik  dan klik tombol aktifkan pada  untuk menampilkan Kustom Konten Kustom Konten
    pengaturan menunya di sidebar.
4. Klik tombol aktifkan pada sub menu sesuai sub menu yang di butuhkan
    , setelah muncul pemberitahuan berhasil silahkan klik  Lalu OK. Refresh.
5. Klik “Menu Induk”
6. Kemudian isikan nama menu induk, nama menu anak, judul, kontenserta 
7. Klik Simpan

Tampilan pengaturan kustom konten di halaman website
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5. Cara meng-upload foto menjadi slide beranda

1

2

34

1. Klik menu Pengaturan
Slide Beranda2. Klik sub menu 

3. Klik Tambah Album
4. Setelah muncul form upload, isilah dan  gambarnama tagline
5. Klik Browser, pilih foto dengan spesikasi 
    lebar : min. 1280 px
    tinggi : min. 720 px
    klik  setelah memilih fotoopen
6. Klik  pada status berhasilOK
7. Klik Simpan

untuk menampilkan foto pada slide beranda

untuk menampilkan seluruh foto yang ada di dalam album
di slide beranda

5

7

8

9

6

10

12

11
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Tampilan slide beranda di halaman website

8. Klik  untuk melihat foto-foto dalam albumLihat foto foto
9. Klik  untuk mengupload foto baruTambah Foto
10. Pada pop up yang muncul klik  pilih foto dengan spesikasi Browse,
           lebar : min. 1280 px
           tinggi : min. 720 px
      klik setelah memilih fotoopen 
11. Klik pada status berhasil     OK 
12. Isilah kolom  lalu klik keterangan, Simpan  

PANDUAN CMS SCHOOLMEDIA VERSI 3.0.0



SCHOOLMEDIA
Conecting People with School Comunities

10

6. Cara megedit menu visi misi

1

2

3

1. Klik menu Prol
2. Klik sub menu Visi Misi
3. Silakan mengisi visi misi sekolah
4. Scroll sampai paling bawah dan klik Simpan

{
4

Tampilan visi misi pada halaman website
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7. Cara mengedit informasi kepala sekolah

1. Klik menu Prol
2. Klik sub menu Kepala Sekolah
3. Silakan mengisi ,  dan Nama No Telepon sambutan kepala sekolah
4. Klik tombol  untuk memilih foto kepala sekolah di le andaPilih foto
5. Klik Simpan 

1

2

4

Tampilan prol kepala sekolah pada halaman website

3
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8. Cara menambah peminatan sekolah

1

2

3

4

1. Klik menu Prol
2. Klik sub menu Peminatan

peminatan Judul Keterangan3. Silakan memilih salah satu yang telah tersedia, lalu mengisi dan 
    tayang ONjika semua telah di isi, tombol otomatis akan berganti menjadi 

Tampilan peminatan pada halaman website
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9. Cara menambah data prestasi sekolah

1. Klik menu Prol
2. Klik sub menu Prestasi Sekolah
3. Klik Tambah Prestasi
4. Setelah muncul form , Tambah Prestasi
    isilah data prestasi yang akan di upload
5. Klik foto untuk mengupload foto kejuaraanikon 
6. Klik Browse server
7. Setelah muncul pop up galeri klik ikon upload
8. Klik di Drop File to Upload

1

2

3

4 Icon foto

Ikon Upload

5
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9. Pilih foto yang ingin di upload, lalu klik Open
Return to File List10. Untuk kembali pada pop up galeri, klik 

11. Klik 2X untuk memilih foto di pop up galeri
12. Klik OK

Simpan13. Jika data telah lengkap, klik 

Tampilan prestasi sekolah pada halaman website
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10. Cara mengupload berita

Icon foto

5

6

Ikon Upload

7

8

9

10

11

13

1. Klik menu Beranda
Berita2. Klik sub menu 

Tambah Berita3. Klik 
4. Setelah muncul form Tambah Berita, isilah  berita yang akan di uploadjudul dan keterangan
5. Klik  untuk mengupload foto ikon foto
6. Klik Browse server
7. Setelah muncul pop up galeri klik ikon upload
8. Klik di Drop File to Upload

12

1

2

3

4
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9. Pilih foto yang ingin di upload, lalu klik Open
 Return to File List10. Untuk kembali pada pop up galeri, klik

11. Klik 2X untuk memilih salah satu foto dipop up galeri
12. Klik pada pop up OK, image properties
13. Jika data telah lengkap, klik Simpan
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11. Cara meng-upload foto

Mengaktifkan foto sebagai cover album Mengaktifkan foto untuk tampil dihalaman website

5

7

8

9

1

2

3

4

6

10

1. Klik menu Beranda
Galeri2. Klik sub menu 

Tambah Album3. Klik 
4. Setelah muncul form isilah Upload, nama dan keterangan album  
5. Klik pilih foto yang ingin di upload lalu pilih open, jika muncul status berhasil klik Browse  OK, .
    SimpanLalu 

Ikon foto
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6. Klik  untuk membuka foto-foto yang terdapat di dalam albumIkon foto 
7. Klik Tambah Foto
8. Klik untuk pilih foto yang ingin di upload lalu pilih , Browse open
    jika muncul status berhasil klik .OK
9. Isilah judul dan keterangan foto
10. Klik Simpan

PANDUAN CMS SCHOOLMEDIA VERSI 3.0.0
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1. Klik menu Beranda
Video2. Klik sub menu 

3. Kemudian pilih Tambah Video
4. Silakan mengisi judul dan keterangan video
5. Klik tombol , dan silakan untuk memilih video lalu klik .Upload Video Open
6. Pilih  dan klik pada pop up Berhasil Simpan OK 

19

12. Cara meng-upload video

tombol untuk membuat thumbnail (sebuah Preview gambar yang 
dimana gambar tersebut mewakili dari beberapa isinya)

5

1

2

3

4

6

Tampilan menu video pada halaman website
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13. Cara membuat pengumuman

1. Silakan masuk pada menu Informasi
Pengumuman2. Klik pada sub menu 

Buat Pengumuman judul isi 3. Klik , lalu isilah dan pengumuman
4. Pilih untuk meng-upload pengumuman, klik Simpan OK

Untuk mengatur waktu posting secara otomatis

Tampilan pengumuman pada halaman website

1

2

3

4
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14. Cara membuat Agenda Kegiatan

1. Silakan masuk pada menu Informasi
2. Klik pada sub menu Agenda Kegiatan
3. Klik , lalu isiklah , , dan Buat Agenda nama waktu keterangan agenda
4. Pilih untuk menambahkan agenda, Klik pada status Simpan OK Berhasil

Tampilan agenda kegiatan pada halaman website

21

1

2

3

4
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15. Cara menambah le Unduhan

1. Silakan masuk pada menu Informasi
Unduhan2. Klik pada sub menu 

Tambah Unduhan Upload Berkas3. Klik , lalu klik . Pilih salah satu le, untuk di jadikan le unduhan
    . Klik Open

nama keterangan Simpan4. Silakan melengkapi dan le unduhan. Klik 

22

Tampilan unduhan pada halaman website

1

2

3

4
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16. Cara mengedit Informasi Tentang OSIS

23

1. Silakan masuk pada menu OSIS
Tentang OSIS2. Klik pada sub menu 

3. Silakan mengisi deskripsi , klik  untuk menampilkan deskripsi pada tentang OSIS Simpan
   halaman website

1

2

3

Tampilan informasi tentang OSIS pada halaman website
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17. Cara menambah anggota pengurus OSIS

1. Silakan masuk pada menu OSIS
Pengurus2. Klik pada sub menu 

Tambah 3. Klik untuk menambahkan data anggota pengurus OSIS
4. Silakan melengkapi data pengurus OSIS. Jika data telah di isi pilih Simpan

1

2

3

4

Tampilan pengurus OSIS pada halaman website

24PANDUAN CMS SCHOOLMEDIA VERSI 3.0.0



SCHOOLMEDIA
Conecting People with School Comunities

25

18. Cara menambah kegiatan OSIS

1. Silakan masuk pada menu OSIS
Bidang Kegiatan2. Klik pada sub menu 

3. Pilih tombol Tambah
Simpan4. Silakan mengisi nama dan keterangan kegiatan pada form yang muncul, Klik  jika 

    form telah diisi. Klik pada pop up OK Berhasil

1

2

3

4

Tampilan bidang kegiatan OSIS pada halaman website

PANDUAN CMS SCHOOLMEDIA VERSI 3.0.0



SCHOOLMEDIA
Conecting People with School Comunities

19. Cara menambah Ekstra Kurikuler

1. Silakan masuk pada menu OSIS
Ekstra Kurikuler2. Klik pada sub menu 

3. Pilih tombol Tambah
Simpan 4. Silakan mengisi nama dan keterangan eskul pada form yang muncul, Klik jika 

    form telah diisi. Klik  pada pop up OK Berhasil

4

1

2

3

Tampilan ekstra kurikuler pada halaman website
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20. Cara membuat Opini guru

1

2

3

4

1. Silakan masuk pada menu Opini
Guru2. Klik pada sub menu 

3. Pilih tombol Tambah
judul keterangan Simpan 4. Silakan mengisi dan opini guru pada form yang muncul, Klik jika 

    form telah di isi. Klik pada pop up OK Berhasil

Tampilan opini guru pada halaman website
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1

2

3

4

1. Silakan masuk pada menu Opini
Siswa2. Klik pada sub menu 

Tambah3. Pilih tombol 
Simpan 4. Silakan mengisi judul dan keterangan opini siswa pada form yang muncul, Klik jika 

    form telah di lengkapi. Klik pada pop up OK Berhasil

21. Cara membuat Opini siswa

Tampilan opini siswa pada halaman website
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22. Cara mengedit informasi kontak sekolah  

SCHOOLMEDIA
Paket Hosting  lengkapsch.id

Website
Mulai dari
     Rp 200.000

CMS TERUPDATE

Access Cpanel & FTP
Resmi, Mudah, Terpercaya
Email resmi .sch.id
APK android

Daftar disini

Gratis SSL
Gratis CMS Sekolah
Gratis Pelayanan CMS
Gratis Promosi Berita, 
Video,Foto di 
News Schoolmedia

SCHOOLMEDIA WEB

1. Silahkan masuk pada menu Kontak
Social Media2. Pada form  silahkan mengisikan alamat URL pada setiap akun kolom yang tersedia 

3. Klik jika form telah diedit. Klik pada pop up Simpan OK Berhasil

Alamat URL

Tampilan link sosmed pada halaman website
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4. Untuk mengisi atau mengedit form  silahakan klik . Dengan begitu akan Kontak Umum disini
     masuk pada halaman User Management
5. Silahkan mengisi . Pilih email, no telepon,  alamat Simpan dan

Tampilan kontak umum sekolah pada halaman website

30PANDUAN CMS SCHOOLMEDIA VERSI 3.0.0



SCHOOLMEDIA
Conecting People with School Comunities

6. Untuk mengatur lokasi peta, silahkan Klik lokasi untuk menentukannya. Shortcut CTRL+Scroll 
    mouse untuk memperbesar (melihat peta lebih detail) atau mengecilkan peta. Klik Simpan 
    setelah peta selesai diatur.

Tampilan letak lokasi sekolah pada halaman website
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23. Cara menambah Link 

1. Pada menu , silahkan mengisi nama menu induk sesuai yang diinginkan klik . Link Simpan
2. Klik untuk menambahkan link di menu induk.Tambah 
3. Isilah nama menu dan alamat URL. Sertakan juga Http atau Https pada alamat URL.
4. Klik Simpan.

1

2

3

4
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Schoolmedia merupakan website aplikasi pendidikan yang dilengkapi 

dengan network sosial. Schoolmedia menghubungkan masyarakat dengan

 komunitas sekolah untuk saling berbagi pengetahuan. Schoolmedia tempat 

bertemunya lembaga dan individu, antara guru, siswa, orangtua siswa, 

alumni sekolah, personil lembaga, maupun masyarakat umum untuk saling 

berinteraksi dan saling memberikan manfaat.

Connecting People with School Communities
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